
La ruta de la 

seguridad

Conociendo tu 
entorno tecnológico

Manual de Usuario

Control Laboral

Contratistas

Manual de Usuario

Control Laboral - Contratistas



• El objetivo de este manual es proporcionar a los
contratistas de Las Bambas, una explicación fácil,
completa y correcta sobre cómo usar el Sistema de Web
Control, para cargar documentos de control laboral

solicitados por minera Las Bambas.
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OBJETIVO



1.- RECOPILAR INFORMACIÓN

1.1. Recopile la información conforme a la los siguientes requerimientos: 
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PASOS A SEGUIR

DOCUMENTOS  SEGÚN REQUERIMIENTO CARPETA

1.- PLANILLA DE PAGOS DEL SISTEMA PROPIO EN EXCEL

2.- CONSTANCIA DE DEPOSITO DE HABERES

3.- FORMULARIO PDT 0601 . REPORTE R1 -DATOS INGRESOS, TRIBUTOS Y APORTES

4.- FORMULARIO PDT 0601 . REPORTE R2 -TRABAJADORES POR OBRA

5.- FORMULARIO PDT 0601 . REPORTE R3 - BASE DE TRIBUTOS, APORTES, RETENCIONES 5TA CATEG

6.- FORMULARIO PDT 0601 . REPORTE R4 -TRIBUTOS, APORTES, CONCEPTOS A CARGO TRABAJADOR

7.- FORMULARIO PDT 0601 . REPORTE R5 -TRIBUTOS, APORTES, CONCEPTOS A CARGO EMPLEADOR

8.- FORMULARIO PDT 0601 . REPORTE R6 - JORNADA LABORAL

9.- FORMULARIO PDT 0601 . REPORTE R7 - MOTIVOS SUSPENSIÓN DE LABORES

10.-FORMULARIO PDT 0601 . REPORTE R8 - INFORMACIÓN DEL TRABAJADOR

11.-FORMULARIO PDT 0601 . REPORTE R15 -DETERMINACIÓN DE DEUDA

12.-CONSTANCIA DE PRESENTACION LABORAL (SUNAT)

13.-CONSTANCIA DE PAGO OBLIGACIONES A SUNAT

14.-FACTURAS CANCELADAS SEGURO COMPLEMENTARIO EN TRABAJO RIESGO (SCTR)

15.-CONSTANCIAS DE LA POLIZA DE SCTR VIGENTES

16.-FACTURAS CANCELADAS SEGURO DE VIDA LEY

17.-CONSTANCIAS DE LA POLIZA DEL SEGURO DE VIDA LEY

18.-RELACIÓN DE TRABAJADORES EMITIDAS POR LA CIA DE SEGUROS CONTRATADA

19.-PLANILLAS DE PRESENTACIÓN Y CONSTANCIA DE PAGOS DE AFPNET

20.-DETALLE DE APORTES DE LA PLANILLA DE AFPS

21.-REGISTRO DE ASISTENCIA DIARIA REGISTRO ASISTENCIA

22.-COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO FIRMADAS POR EL TRABAJADOR BOLETAS DE PAGO

23.-CONSTANCIA DE DEPOSITOS CTS (Periodo Mayo-Octubre 2019)

24.-HOJA DE LIQUIDACIÓN DEL DEPOSITO DE CTS AL TRABAJADOR ( periodo solicitado)

25.-C.I.R. (Constancia de Información Registrada) DE ALTAS DEL T-REGISTRO DE SUNAT C.I.R. SUNAT

CTS

PLANILLA DE PAGOS

PLAME

S.C.T.R

SEGURO VIDA LEY

AFP
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1.2. Almacene la información en carpetas y en formato ZIP, conforme a 
los ítems requeridos y sub carpetas por meses,  a fin de ubicarlas 
fácilmente:



2.- INGRESO AL SISTEMA

2.1 Ingrese a la plataforma http://m3.webcontrolcorp.com/BambasV4/Login.aspx
le mostrará la siguiente imagen:

2.2. Coloque su usuario y contraseña otorgada por el administrador del sistema

ingresarHacer clik en 

https://urldefense.com/v3/__http:/m3.webcontrolcorp.com/BambasV4/Login.aspx__;!!GtCQnA!FrMRC0I2RpuC5iqrpu-0zd-oD_7fXDvr3B-ziMj8FkImYEfXOh1P8IwJROmrZ1AIkGI7TpRO$


Se muestra la ventana principal del sistema donde podrá observar:
Menú de Opciones (1). Donde podrá elegir los módulos a los que desee ingresar.
Usuario (2). Es el usuario con el cual ingresó al sistema
Perfil de Usuario (3). Es el nivel de acceso que se le da a un usuario.
Sistema (4). Se muestra el sistema o los sistemas al cual fue asociado el usuario al momento de
ser creado, cada sistema asociado es representado por sus siglas.
Botón Cerrar sesión (5). Le permite salir del sistema.
Entorno de trabajo (6). Es donde se muestran las ventanas de los módulos a los que ingresa.



3.- SELECCIONE EL MÓDULO 
CONTROL LABORAL 

3.1. Este módulo le permite realizar la carga de documentos de control laboral. Para

ingresar a este módulo, debe ubicar el Menú Administración y en la lista desplegable
buscar el Módulo Control Laboral.



4.- CARGAR DOCUMENTO
4.1 Para cargar un documento debe hacer clic sobre el botón Cargar Documento.

4.2. En la ventana siguiente, debe ingresar los 
datos solicitados. Los campos con asterisco (*) 
son obligatorios. 

Sistema. En este campo usted debe escoger el 
sistema BAMBAS que aparece por defecto.
Empresa. En este campo usted debe escoger la 
empresa contratista o subcontratista de la cual 
desea cargar el documento.
Periodo. En este campo usted debe ingresar el 
mes y año del cual desea cargar los documentos.
Documento. En este campo usted debe cargar 
uno o varios archivos a la vez.
Observaciones. En este campo usted debe 
ingresar alguna observación referente a la carga 
de documentos.
Luego debe hacer clic sobre el botón Finalizar
para que los datos sean grabados en el sistema.



En la opción documento, haga clic en el botón examinar y seleccione los

archivos que guardó en su PC o laptop conforme a la fecha o periodo a
presentar.



Sombree o seleccione las nueve carpetas a presentar, almacenadas en ZIP y
haga clic en el botón abrir.



Luego debe hacer clic sobre el botón Finalizar para que los datos sean 

grabados en el sistema.
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La carga realizada se puede visualizar en la ventana principal.

Si desea puede generar

diversas cargas en un
mismo periodo.
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Si desea visualizar los documentos cargados por periodo, solo debe 
hacer clic sobre el botón VER de la columna Descarga. Los documentos 
automáticamente se descargarán en su ordenador.

Si desea realizar una carga 
masiva de varios documentos 
de distintos periodos a la vez, 
solo debe seleccionarlos y 
después hacer clic sobre el 
botón Descargar. Y con ello 
concluye la carga de 
documentos de Control Laboral


